
Bij BTC-Retail zijn we op zoek naar een administratief medewerker data entry die ons team op meerdere 
vlakken gaat ondersteunen. Als administratief medewerker data entry is je voornaamste bezigheid het invoeren 
van product data. Hierbij kun je denken aan allerlei specificaties van een product die nodig zijn om zowel offline 

als online het product te kunnen verkopen. Met name online vraagt om veel extra productdata wat we intern 
verrijkkende product data noemen. Dat is alle informatie (data) die voor een online klant nodig is om het product 

te kunnen beoordelen en aan te kopen. Zo is bijvoorbeeld een goede productfoto niet nodig om een product 
in de winkel te verkopen. Immers is het product daar fysiek aanwezig. Echter is voor online verkoop een 

goede productfoto essentieel. Hieronder proberen we een en ander schematisch te verduidelijken:

Wij zoeken een

Administratief medewerker data entry
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Verrijkende data
» Alle info die nodig is om een product ook 

 online te kunnen verkopen op onze webshops. 

 Met elke toevoeging zou je de data beter 

 moeten maken en ook beter vindbaar.

» Product foto's

»  Productomschrijvingen (SEO)

»  Technische Specificaties, zoals:

 › Materiaal

 › Kleur

 › Afmetingen

Master data (basis)
» Master data voor producten betreft de 

 kerngegevens die essentieel zijn voor het 

 beheer en de verkoop van producten binnen een  

 bedrijf. Het omvat o.a. de volgende elementen:

» Barcode

» Besteleenheid

» Product omschrijving

» Prijsinformatie

» BTW %



Winkelautomatisering

15%

Marketing

20%

Distributie

15%

Inkoop

50%
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BTC-Retail BV is een serviceorganisatie in dienst van drie tuincentrumketens met in totaal 17 vestigingen: 
De Bosrand (5), Tuinwereld (4) en Coppelmans (8). De organisatie is o.a. verantwoordelijk voor de sourcing van 

producten en het onderhandelen van inkoopcondities met leveranciers binnen en buiten Europa. Met een klein, jong en 
dynamisch team werken we aan een optimale dienstverlening naar onze leden. Naast inkoop verzorgt de organisatie 

namelijk ook diensten gericht op winkelautomatisering en marketing. Het kantoor is gevestigd in Wijchen bij 
Nijmegen. Ga voor het uitgebreide bedrijfsprofiel naar onze website: www.btc-retail.nl, of vraag deze bij ons op.

Even voorstellen aan

Ons bedrijf

Ons 'groene' kantoor is een heerlijke 
plek om te werken en te socializen 
met je collega's! 

Kees Gommers
Algemeen directeur

De inkoop van goederen is het bestaansrecht 
van BTC-Retail. Dit doen we bij Nederlandse 
importeurs/leveranciers, maar veel liever nog 
direct bij de fabrikant. Daarom reizen we de hele 
wereld af naar onderscheidende handel tegen 
gunstige tarieven. Het importeren van handel 
vanuit het Verre Oosten is een flink logistiek 
proces wat veel afstemming en documentatie 
met zich mee brengt. Het verkrijgen van alle 
benodigde (product)informatie is weer een 
uitdaging op zich. De basis data is vaak wel 
paraat, maar zodra je door gaat vragen, 
wordt het al snel ingewikkeld. Daar komt
jouw doortastendheid om de hoek kijken. 
Jij zult niet rusten totdat de digitale 
productkaart compleet is.

De Corporate Sustainability Reporting Directive (CSRD) is een EU-richtlijn die voorschrijft dat 
grote ondernemingen verplicht worden in hun bestuursverslag te rapporteren over hun impact 
op milieuaspecten en HR- en sociale aspecten, oftewel mens en milieu. 

Ook zullen grote ondernemingen moeten rapporteren of er duurzaamheidsaspecten zijn 
die een significante impact kunnen hebben op de waarde van de onderneming. Ook hier komt 
product data om de hoek kijken. Uit welke materialen bestaan onze producten. Hoe zijn deze 
materialen door onze leveranciers ingekocht/gewonnen en is dit op een correcte wijze gebeurd?



Pas op! Hier waak ik 

ENZO
Kantoorhond

Must-NOT-haves!

» Een ochtendhumeur

» Allergie en/of angst voor honden

Ben jij onze 

Ideale collega

Solliciteren was nog nooit zo gemakkelijk!
Herken jij je in dit functieprofiel? Solliciteer dan gemakkelijk en snel!

Je mag ons benaderen per:

  Mail op k.gommers@btc-retail.nl

  WhatsApp op het mobiele nummer 06-13516254

  Linkedin via www.linkedin.com/in/kg-btc

Stuur de volgende gegevens door: 

 » Volledige naam

 » Woonplaats

 » Contactgegevens (mail/tel)

Je mag ons natuurlijk altijd een motivatiebrief en/of CV sturen, maar dit is niet vereist. 
Reageren kan tot en met zondag 18 augustus 2024, dus wacht niet te lang!

Contactpersoon voor deze vacature is dhr. Kees Gommers.

Alvast bedankt voor je interesse in ons bedrijf!

Must-haves!

» Minimaal MBO-4 werk- en denkniveau

» Sterke sociale en contactuele vaardigheden 
 (informeren, overleggen)

» Een goede beheersing van de Nederlandse 
 en Engels taal in woord en geschrift

» Ervaring met Excel

» Gestructureerde en accurate werkwijze

» Organisatorisch sterk

» Betrouwbaar en integer

» Gezond verstand

» Praktische instelling

» Een goede ‘drive’

» Commerciële instelling

Nice-to-haves!

» Ervaring met het diverse automatiseringssystemen 

» Affiniteit met tuincentrum-producten

» Creatief

» Gevoel voor humor! 

Wat hebben wij te bieden?

» Marktconform salaris

» Een baan van 20 – 38 uur (in overleg)

» 25 vakantiedagen 

» Geen werk in het weekend 

» Vergoeding van werk gerelateerde reiskosten 

» Flexibiliteit m.b.t. werktijden

» Een verantwoordelijke baan! 
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